
СВОДНЫЕ ТАБЛИЦЫ 
В EXCEL
Продолжительность обучения: 8 УЧЕБНыХ часов

Данные есть у каждой компании. Но только тот, кто умеет быстро 
их анализировать, принимает решения раньше конкурентов. 
Сводные таблицы − самый мощный инструмент Excel для анализа 
данных, а дашборд − способ превратить таблицу цифр 
в понятную картину происходящего в бизнесе. Один учебный 
день − и вы уходите с готовым рабочим инструментом.

Аудитория программы:

Курс предназначен для аналитиков, маркетологов, менеджеров 
по продажам, бухгалтеров, финансистов и всех, кто работает 
с отчётами в Excel.

В результате обучения вы:

Научитесь создавать сводные таблицы с нуля и настраивать 
их под любую аналитическую задачу.



Освоите срезы, временные шкалы и вычисляемые поля − 
инструменты интерактивной отчётности.



Сможете собрать управленческий дашборд в Excel за один 
рабочий день.



Получите готовые шаблоны отчётов и дашбордов, 
применимые немедленно.
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содержание программы

Подготовка данных для сводных таблиц

Требования к структуре исходных данных: почему 
«неправильная» таблица не работает.



Умные таблицы (Table) как идеальный источник данных для 
сводных.



Типичные ошибки при подготовке данных и как их устранить.



Быстрая очистка и нормализация данных перед построением 
отчёта.

Создание и настройка сводных таблиц

Структура сводной таблицы: области строк, столбцов, 
значений и фильтров.



Построение первой сводной таблицы за 5 минут: 
пошаговый практикум.



Группировка данных: по датам, числам, тексту.



Настройка итогов, промежуточных итогов и порядка 
отображения значений.



Сортировка и фильтрация внутри сводной таблицы.

Расширенные возможности сводных таблиц

Вычисляемые поля и вычисляемые элементы: создание 
собственных показателей.



Настройка формата отображения: доля от итога, нарастающий 
итог, ранг и другие.



Срезы: создание, оформление, связывание с несколькими 
сводными таблицами.



Временная шкала: фильтрация данных по периодам 
одним кликом.

Визуализация данных

Сводные диаграммы: особенности, настройка, связь со сводной 
таблицей.



Как выбрать правильный тип диаграммы: структура, сравнение, 
динамика, соотношение.


Комбинированные диаграммы: два ряда – две оси.
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Условное форматирование в сводных таблицах: цвет как 
инструмент анализа.

Создание управленческого дашборда

Принципы построения дашборда: что отображать и как 
расставить акценты.



Компоновка элементов на листе: таблицы, диаграммы, срезы, 
KPI-блоки.



Настройка интерактивности: управление всем дашбордом 
через единые срезы.

Практикум


Создание готового дашборда.

ДокументЫ об образовании:

Сертификат образовательной компании XXI ВЕК-КОНСАЛТ.


Сертификат об обучении государственного образца.

сТОИМОСТЬ обучения:

Стоимость однодневной программы со скидкой 25% 
7 000 BYN + 20% НДС   5 250 BYN + 20% НДС
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